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ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА РЕВДА
(созыв 2025-2030)


РЕШЕНИЕ


от 30 июля 2025 года № 42


Об утверждении Положения о служебном удостоверении муниципального служащего Думы муниципального округа Ревда


В целях установления единого порядка оформления, выдачи, учета, замены, возврата, использования и уничтожения служебных удостоверений муниципальных служащих Думы муниципального округа Ревда, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", руководствуясь Уставом муниципального округа Ревда, Дума муниципального округа Ревда 

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить Положение о служебном удостоверении муниципального служащего Думы муниципального округа Ревда.
2. Настоящее Решение вступает в силу после официального опубликования в общественно-политическом бюллетене Думы и администрации муниципального округа Ревда «Муниципальные ведомости».
3. Контроль исполнения настоящего Решения возложить на постоянную депутатскую комиссию по местному самоуправлению информационной политике и связям с общественностью.


Глава 
муниципального округа Ревда			                          Т.А. Клепикова	


Председатель Думы 
муниципального округа Ревда					       А.В. Мокрецов            







Утверждено 
Решением Думы 
муниципального округа Ревда 
[bookmark: _GoBack]от 30.07.2025 № 42


Положение о служебном удостоверении муниципального служащего 
Думы муниципального округа Ревда

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение регулирует порядок оформления, выдачи, учета, замены, возврата, использования и уничтожения служебного удостоверения муниципального служащего Думы муниципального округа Ревда (далее - удостоверение).
1.2. Удостоверение является официальным документом, подтверждающим должностные полномочия и личность муниципальных служащих Думы муниципального округа Ревда (далее - муниципальные служащие) и выдается всем муниципальным служащим.
1.3. Удостоверение изготавливается по единому образцу согласно приложению N 1 к настоящему Положению.
Удостоверение с помарками и исправлениями, а также оформленное не в соответствии с настоящим Положением, считается недействительным.
1.4. Наличие бланков удостоверений обеспечивает начальник организационно-правового управления Думы муниципального округа Ревда. 
Расходы, связанные с изготовлением и выдачей удостоверений муниципальным служащим, производятся за счет средств бюджета муниципального округа Ревда. 
1.5. Служебное удостоверение действительно в течение срока замещения муниципальным служащим должности муниципальной службы. Право на ношение удостоверения возникает со дня назначения на муниципальную службу и/или должность муниципальной службы и прекращается со дня увольнения.
1.6. Удостоверение подписывается Председателем Думы муниципального округа Ревда.

2. ОПИСАНИЕ БЛАНКОВ СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ


2.1. Обложка бланка служебного удостоверения изготавливается из искусственной кожи темно-вишневого цвета размером 92 на 62 миллиметра.
2.2. На титульной стороне обложки бланка служебного удостоверения расположены изображение герба муниципального округа Ревда и надпись прописными буквами в две строки: "УДОСТОВЕРЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО", выполненные фольгой цвета золота.
2.3. Внутренние наклейки удостоверения размером 86 на 56 миллиметра выполнены из бумаги типа Olimpis camedia марки Р-А4РЕ. 
2.4. На левой внутренней наклейке помещается:
в верхней части - надпись прописными буквами черного цвета "Дума муниципального округа Ревда";
в центре - полный герб муниципального округа Ревда в многоцветном варианте размером 30 на 25 миллиметров;
- в левой нижней части - надпись:
"Выдано __ _______ 20__ года
2.5. На правой внутренней наклейке помещается:
в левом верхнем углу - фотография муниципального служащего размером 40 на 30 миллиметров;
в правом верхнем углу - надпись "УДОСТОВЕРЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО";
- ниже - надпись в две строки: в верхней строке указывается фамилия муниципального служащего, в нижней - его имя и отчество;
- ниже – подпись муниципального служащего;
ниже - надпись в две строки: в верхней строке "председатель Думы", в нижней - "муниципального округа Ревда подпись Ф.И.О.";
между наименованием должности и фамилией председателя Думы муниципального округа Ревда - подпись председателя Думы муниципального округа Ревда. Подпись удостоверяется гербовой печатью Думы муниципального округа Ревда.


3. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ

3.1. Оформление, выдачу и уничтожение удостоверений обеспечивает начальник организационно-правового управления Думы муниципального округа Ревда.
3.2. Удостоверение выдается муниципальному служащему при назначении его на должность. 
Удостоверение выдается муниципальному служащему под роспись и регистрируется в журнале учета и выдачи удостоверений, составленном по форме согласно Приложению 2 к настоящему Положению.
3.3. Удостоверение подлежит замене в случае:
1. Изменения фамилии, имени, отчества муниципального служащего.
2. Порчи, утраты удостоверения.
Замена удостоверения производится на основании письменного заявления муниципального служащего на имя Председателя Думы муниципального округа Ревда.

4. ОБЯЗАННОСТЬ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ВЛАДЕЛЬЦА УДОСТОВЕРЕНИЯ

4.1. Муниципальный служащий несет персональную ответственность за сохранность удостоверения и надлежащее использование. Передача удостоверения другим лицам не допускаются.
4.2. При утрате или повреждении удостоверения муниципальный служащий обязан незамедлительно проинформировать Председателя Думы муниципального округа Ревда.
4.3. При увольнении муниципального служащего удостоверение подлежит возврату.
















Приложение N 1
к Положению


Образец удостоверения муниципального служащего 
Думы муниципального округа Ревда

1. Внешняя сторона обложки

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                          │
│                                                          │
│                            ГЕРБ                          │
│                муниципального округа Ревда               │
│                                                          │
│                                                          │
│                       УДОСТОВЕРЕНИЕ                      │
│                  МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО                │
│                                                          │
│                                                          │
│                                                          │
│                                                          │
└──────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Внутренняя сторона обложки. Левая сторона
┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                          │
│             Дума муниципального округа Ревда             │
│                                                          │
│                                                          │
│                           ГЕРБ                           │
│                муниципального округа Ревда               │
│                                                          │
│ Выдано __ _______ 20__ года                              │
│                                                          │
│                                                          │
└──────────────────────────────────────────────────────────┘




3. Внутренняя сторона обложки. Правая сторона

┌──────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                             УДОСТОВЕРЕНИЕ│
│                                  МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО│
│  ФОТО                                                    │
│                                                          │
│                          Фамилия                         │
│                        Имя Отчество                      │
│                          Подпись                         │
│                                                          │
│                                                          │
│                                                          │
│Председатель Думы                                         │
│муниципального округа Ревда подпись Ф.И.О.                │
└──────────────────────────────────────────────────────────┘






Приложение N 2
к Положению

Журнал
учета и выдачи служебных удостоверений
в Думе муниципального округа Ревда

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность, наименование подразделения
	Расписка в получении
	Отметка о возврате
	Отметка об уничтожении N и дата акта

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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